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Leitfaden für Elternvertreter (EV) an der Schule Turmweg 
 
Für Elternvertreter an der Schule Turmweg haben wir im Folgenden einige 
Hinweise und rechtliche Rahmenbedingungen zusammengestellt. 
 
Bei allen offenen Fragen können sich EV jederzeit gern an Mitglieder des 
ER wenden 
 
Die Grundlage der Mitwirkung als Elternvertreter ist im Hamburger 
Schulgesetz verankert. 

§ 70 Hamburger Schulgesetz (HmbSG) zu den Aufgaben der EV: 

(1) Die Klassenelternvertreterinnen und Klassenelternvertreter sind Mitglieder der 
Klassenkonferenz und wirken in dieser Funktion an der Beratung über alle Angelegenheiten 
mit, die für die gemeinsame Arbeit in der Klasse von wesentlicher Bedeutung sind. Sie 
haben insbesondere die Aufgabe,  

1. die Beziehungen der Eltern einer Klasse oder – wenn keine Klassenverbände 
bestehen – einer Schulstufe untereinander und mit den jeweiligen Lehrkräften zu 
pflegen,  

2. bei Meinungsverschiedenheiten zwischen einzelnen Eltern und Lehrkräften zu 
vermitteln,  

3. die Eltern über aktuelle Fragen der Schule zu informieren,  
4. den Elternrat zu wählen,  
5. die Schule und die Lehrerinnen und Lehrer bei der Erfüllung des Bildungs- und 

Erziehungsauftrags zu unterstützen. 

(...) 

(3) Die in der Klasse unterrichtenden Lehrkräfte erteilen den Mitgliedern der 
Klassenelternvertretung die zur Erfüllung ihrer Aufgaben erforderlichen Auskünfte.  

Verantwortlichkeiten und Aufgaben für EV an der Schule Turmweg: 

Wahlen 

• Die 4 EV einer Klasse (1. und 2. sowie je ein Stellvertreter (SV)) werden für 1 Jahr 
gewählt und übernehmen die nachfolgend aufgeführten Rechte und Pflichten. 

• Der 1. und 2.  EV einer Klasse (ggf. der jeweilige SV) wählen ca. 6 Wochen nach 
den Sommerferien den Elternrat auf der Vollversammlung; nur anwesende EV sind 
wahlberechtigt. 
 

Zusammenarbeit  
 

• Die 4 EV (einschließlich der SV) sind ein Klassenteam – sie stimmen sich über die 
Verteilung der Aufgaben ab, z.B: 

o Erstellung Klassenliste, E-Mail-Verteiler und ggf. WhatsApp-Gruppe (WA-
Gruppe) der Klasse (diese dienen ausschließlich schulischen Zwecken; 
Datenschutz muss beachtet werden) 

o Weiterleiten und Verfassen von E-Mails 
o Einrichtung und Verwaltung einer Elternkasse für die Klasse   
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• Die EV sind das Bindeglied zwischen Klassenleitung (KL) - Schulleitung (SL) - 
Elternrat (ER) und Eltern der Klasse, z.B: 

o Die EV besprechen Themen/Probleme in der Klasse zunächst mit der KL, erst 
nach Absprache mit der KL auch mit der SL 

o Die EV besprechen allgemeine Themen, schulische Missstände, 
Auffälligkeiten, Anregungen zur Schulentwicklung oder auch 
Nachmittagsbetreuung mit dem ER 

o Generell wenden sich die EV bei Fragen oder Problemen an einen Vertreter 
des ER 
 

• Die EV einer Jahrgansstufe können sich zur besseren Vernetzung und Abstimmung 
mit allen EV der jeweiligen Jahrgangstufe in einer gemeinsamen WA-Gruppe (oder 
andere Messenger Dienste) zusammenschließen; auch hierbei ist der Datenschutz 
zu beachten und jeweils die Zustimmung der betreffenden EV einzuholen (ggf. kann 
der ER über den E-Mail Verteiler bei der Initiative unterstützen) 

 
Kommunikationswege 
 

• Die EV verteilen alle Informationen der SL, KL oder des ER zeitnah (möglichst 
innerhalb 24 Stunden) an die Klasse, z.B: 

o E-Mails der SL und des ER 
o Protokolle des ER 
o Informationen der KL 
 

 
Pflichten 

 
• Vor Erstellung einer Klassenliste / WA-Gruppe o.ä. ist die Sicherstellung des 

Datenschutzes zu gewährleisten (vorheriges Einverständnis der betroffenen 
Personen einholen) 

• Die EV behandeln alle Angelegenheiten, die Ihnen von Eltern mitgeteilt wurden, 
streng vertraulich – Vertraulichkeitserklärung der Schule 

• Die EV berufen eine Klassenkonferenz mit der KL und gegebenenfalls weiteren 
Lehrern der Klasse 1mal pro Halbjahr ein 

• Die EV können ggf. außerordentliche Elternabende einberufen 
• Die EV begleiten Ausflüge oder organisieren die Begleitung mit der KL 
• Die EV organisieren Klassenfeste mit der KL; sie helfen oder organisieren Elternhilfe 
• Die EV stimmen sich mit der KL über alle anstehenden Themen ab und unterstützen 

die KL 
• Die EV stimmen sich bei allen Themen, die an die KL herangetragen werden, 

untereinander ab und setzen Prioritäten; zu grundlegenden Themen ist ein 
Meinungsbild der Klassengesamtheit einzuholen  

• Die EV trennen bei allen Aufgaben die persönlichen Themen des eigenen Kindes von 
den Belangen der Klasse  

• Die EV können sich um kleine Aufmerksamkeiten für die KL bei besonderen  
Gelegenheiten kümmern; diese sollten den Wert von 25€ nicht überschreiten 
(Stand September 2021) 

• Die EV engagieren sich auf Schulfesten und anderen Veranstaltungen der Schule 
Turmweg und organisieren Elternhilfe aus der Klasse, z.B: 

o Einschulung: Kaffeeausschank beim Elterncafe des ER 
o Weihnachtsfest: Kuchenverkauf in der Pausenhalle 
o Schulfest: Kaffee und Kuchen beim Elterncafe vor der Mensa 


